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Formular zur Meldung einer Verletzung des Schutzes 
personenbezogener Daten gem. Art. 33 DS-GVO an den 
Medienbeauftragten für den Datenschutz 

Hinweis: Mit *Stern gekennzeichnete Felder sind Pflichtfelder und unbedingt auszufüllen. 

I. Allgemeine Angaben

Angaben zum Verantwortlichen 

Name des 
Verantwortlichen* 

Straße, Hausnummer* 

PLZ, Ort* 

Webseite 

Angaben zur meldenden Person 

Vorname, Name* 

Funktion der meldenden 
Person* 
(z.B. Datenschutz-
beauftragter/ 
Geschäftsführer/ 
Mitarbeiter/etc.) 

E-Mailadresse*

Telefonnummer* 

Angaben zum Datenschutzbeauftragten 

Vorname, Name 

E-Mailadresse

Telefonnummer 
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Art der Meldung* 

☐ Neumeldung
☐ Nachreichen von Informationen

(Hinweis: Bitte beachten Sie, sofern zum Zeitpunkt der Meldung noch nicht alle 
Informationen zur Verfügung stehen sollten, uns diese gem. Art. 33 Abs. 4 
DS-GVO ohne unangemessene weitere Verzögerung ggf. schrittweise zur Verfügung 
zu stellen.) 

II. Beschreibung des Vorgangs

Anlass der Meldung* 

☐ Fehlversand
☐ Offenlegung gegenüber Unberechtigten / einsehbare Daten
☐ Schadsoftware / Phishing
☐ Diebstahl / Verlust
☐ Cyber Angriff
☐ Sonstiges (kurz beschreiben):

Folgen der Verletzung* 

☐ Vernichtung
☐ Verlust
☐ Veränderung
☐ Unbefugte Offenlegung/unbefugter Zugang
☐ Noch unklar

Zeitliche Angaben* 

Zeitpunkt ggf. Zeitraum 
der Verletzung  

Bekanntwerden der 
Verletzung (Datum und 
Uhrzeit) 

Grund für verspätete 
Meldung, falls Meldung 
an die Aufsicht nicht 
binnen 72 Stunden nach 
Bekanntwerden erfolgte 
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Schilderung des Vorfalls* 

Art der betroffenen Daten* 

☐ Name
☐ Adresse
☐ E-Mail-Adresse
☐ Telefonnummer
☐ Geburtsdatum
☐ Passwörter/PINs
☐ Bankdaten
☐ Vertragsdaten
☐ Identifikationsnummer (z.B. Personalausweisnummer)
☐ Sonstiges (kurz beschreiben):
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Sind besondere Kategorien personenbezogener Daten gem. Art 9 DS-
GVO betroffen? * 

☐ Ja
☐ Nein

Wenn ja, welche 

☐ Daten zur rassischen und ethnischen Herkunft
☐ Politische Meinungen
☐ Religiöse oder weltanschauliche Überzeugungen
☐ Gewerkschaftszugehörigkeit
☐ Genetische /biometrische Daten
☐ Gesundheitsdaten
☐ Daten zu Sexualleben/sexueller Orientierung
☐ Sonstiges (kurz beschreiben):

Wie viele Personen sind vom Vorfall betroffen? (zumindest Schätzwert)* 

Zahl der betroffenen personenbezogenen Datensätze? (zumindest 
Schätzwert)* 

Sind weitere Personen/Stellen (z.B. Auftragsverarbeiter etc.) an der 
Verletzung beteiligt? 

☐ Ja
☐ Nein

Wenn ja, Erläuterung (wer ist beteiligt, in welchem Umfang?) 
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Beschreibung der wahrscheinlichen Folgen der Verletzung des Schutzes 
personenbezogener Daten (eigene Einschätzung zu Art. 33 Abs. 3 lit. c 
DS-GVO, z.B. Auswirkungen auf die betroffene/n Person/en)* 

III. Vorläufige Risikoeinschätzung*

Wie hoch schätzen Sie die Risiken für die betroffene/n Person/en ein 
(z.B. Eintrittswahrscheinlichkeit und Schwere eines Schadens)? Bitte 
geben Sie eine eigene Risikoeinstufung an und begründen Sie diese 
kurz: 
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IV. Ergriffene Maßnahmen (Abhilfemaßnahmen)

Wurde die Verletzung beseitigt* 

☐ Ja
☐ Nein

Wenn ja, welche Maßnahmen wurden ergriffen?* 

Wenn nein, warum konnte die Verletzung bislang nicht beseitigt 
werden? Wurden Maßnahmen zur Abmilderung möglicher nachteiliger 
Auswirkungen ergriffen oder sind zumindest geplant (Welche)?* 



7/7 

Wurde/n die betroffenen Person/en gem. Art. 34 DS-GVO 
benachrichtigt?* 

☐ Ja
☐ Nein

Wenn ja, wann (konkreter Zeitpunkt) und wie?* 

Wenn nein, warum nicht? (z.B. Benachrichtigung noch geplant (wann), 
kein hohes Risiko (warum nicht?) etc.)* 

V. Gewünschter Kommunikationsweg:*

☐ E-Mail
☐ E-Mail PGP verschlüsselt (nur möglich bei elektronischer Übermittlung Ihres

PGP-Schlüssels)
☐ Brief

Hinweis: 
Weitere Erläuterungen und Anlagen zu Ihrer Meldung können separat beigefügt 
werden. 
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